
Reduzierung der Kosten 
 
Es gibt viele Gründe, die für eine 
Digitalisierung der Papierarchive 
und einer Einführung eines DMS 
Systems sprechen. 
 
• Zeitersparnis bei der Suche 

von Informationen 
• Schnellere Entscheidungsfin-

dung 
• Schnellere Reklamations -und 

Anfragen–Abwicklung 
• Steigerung der Kundenzufrie-

denheit 
• Reduzierung oder efifizienter 

Einsatz von Personal in den 
Archivabteilungen 

 
Diese Themen sind unumstritten 
und  bei der richtigen Produktwahl 
sparen Unternehmen bis  zu 80% 
der Kosten für die Belegerfas-
sung, Archivierung und Recher-
che. 
 
 

Neben den Dienstleistungen und ‚
Produkten für Digitalisierung der  
Dokumente, Indexierung per OCR 
oder anderer Lösungen bieten wir 
darüber hinaus die  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Manuelle Datenerfassung 
 
Beim Einsatz von Erkennungs-
Software (OCR) schwankt die Er-
kennungsrate von  95% - 80%, je 
nach Art des Belegmaterials. 
Diese Erkennungsraten  bedeu-
ten, dass eine visuelle Überprü-
fung auf Richtigkeit unbedingt not-
wendig ist. 
 
 
 

Outsourcing nach Thailand/
Vietnam 
 
• Volle Flexibilität bezüglich der 

Menge der benötigten Mitar-
beiter 

• Einhaltung deutscher Quali-
tätsmaßstäbe durch deut-
sches Management vor Ort 

• In Vietnam wird lateinische 
Schrift verwendet 

• Viele mehrsprachige Mitarbei-
ter, z.t. Studenten mit hohem 
Bildungsniveau 

• Gezahlte Löhne deutlich über 
dem Durchschnittsverdienst 

• Extrem hohe Motivation und 
Engagement der Mitarbeiter 

• Die Daten unterliegen den 
deutschen Datenschutzbe-
stimmungen 

• Telefon, Internet preisgünsti-
ger und verfügbar 
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Kunde 

DB 
Plausibilitätenprüfung 

Datenbankabgleich 
Endprüfung und –Ergebnis 

OCR-bearbeitung  
Manuelle Indexierung 

Empfang  und Analyse-
Imagedateien 

Tiff, JPG 

Programmierung 
Export-Prozess 

Qualitätskontrolle I 

Qualitätskontrolle II 

Datenerfassung 
Scanprozess 

Digitalisierung 



     Produktionskriterien / 
              Produktionsstandard 
 
• Technik 
• Breitband Internetanschluss 
• Ausfallsichere IT-Infrastruktur 
• Datenschutz Mechanismen 
• Europäische Arbeitsbedingun-

gen 
• Moderne, helle, klimatisierte 

Räume 
• Behinderten gerechte Arbeits-

bedingungen 
• Synergie Effekte 
• Software Entwicklungsfirmen 

im unmittelbaren Umfeld 
• Kurze Kommunikationswege 
• Staatliche Unterstützung im 

Bereich Export/Import 
• Ausgebildete Fachkräfte 
 
 
     Sicherheit und Datenschutz 
 
• „Fall-Back“ FTP-Server mit eige-

ner Standleitung 
• Auf Wunsch verschlüsselte 

Datenübertragung 
• 100 Mbit ethernet-Netzwerk 

in gesicherten Gewebeparks 
• File– und Datenbank-Server 

mit Raid-System 
• Datensicherung mit Tape-

Backups 
• Unterbrechungsfreie strom-

versorgung.  
• Stromgeneratorenversorgung 

bei Stromausfall 
• Internetzugang mit Firewall 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Datenerfassung / 
                             Produktion 
 
     Wir verarbeiten: 
• Formatierte Texte, Tabellen 

und Listen 
• Formulare und Belege 
• His tor isc he Dokumente 

(Fraktur und Sütterlin) 
• Adresserfassung 
• Fließtext (technisch, juristisch, 

medizinisch, etc.) 
• Bibliothekarische Arbeiten 

(retrospektive Konversion, Kar-
teikartenerfassung) 

• Abhören und Erfassen von  
Audiodaten 

 
     Wir liefern: 
• fertige Layouts, Erstellung mit 

Corel Draw oder Quark  
Express 

• Digitalisierte Texte in nahezu 
j e d e m  D a t e n f o r m a t 
z.B. ASCII, XLS, TXT, PDF, DOC, 
XML, Datenbanken) 

 
 
 

    Prüfprozesse 
                      
• Feldinhalte numerisch 
• Feldinhalte alphanumerisch 
• Wertebereichsprüfungen 
• Prüfziffernberechnung 
• Postalische Prüfung 
• Datenbankabgleiche  

(Fuzzy DB) 
• Dublettenprüfung 
 
     Qualitätskontrolle 
 
• Überprüfung der empfange-

nen Vorlagen 
• Evaluation un dDefinition der 

nötigen Arbeitsschritte 
• Auswahl und  Einweisung des 

Projektteams mit speziellen 
Trainingsläufen 

• Permanente Kontrolle und 
Endkontrolle durch den Pro-
jektleiter 

• Manuelles Double Keying 
• Kombiniertes Double Keying 
• Prüfung und Validierung der 

Exportdateien 
• Lieferung der erfassten Daten 

incl. eines Produktionsproto-
kolls 

•  
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